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Anleitung für die Erfassung des elektronischen Lehrvertrags mit 
Berufsfachschulanmeldung 
_________________________________________________________________________  
 
 
Allgemeine Informationen 
 
Systemanforderungen / Datensicherheit 
 

- Zugriff auf das Internet 
- Browser Microsoft Internet Explorer (ab 5.5 empfohlen) 
- Adobe Acrobat Reader, Version 5 oder höher 
- Die erfassten Daten werden maximal während 24 Stunden auf dem Web Server 

gespeichert. Nach der Übermittlung der Daten an die Abteilung Berufsbildung und 
Mittelschule werden sie gelöscht. Die Verschlüsselung erfolgt über eine gängige 
SSL Verschlüsselung (secure socket layer) 

 
 
Hinweise zur online Lehrvertragserfassung 
 

- Mit der Tabulator-Taste bewegen Sie sich von einem Eingabefeld ins Nächste.  
- Erläuterungen zum Ausfüllen des Lehrvertrages finden Sie unter den Nummern 

rechts am Rand.  
- Durch Anklicken der Taste "Weiter" kommen Sie auf die nächste Seite.  
- Nach Abschluss der Eingabe werden die Daten automatisch an unsere Datenbank 

übermittelt. 
- Damit Sie keine Daten verlieren, empfehlen wir Ihnen die Speicherung des Lehr-

vertrages als PDF-Datei. 



 2 von 10 

 
1. Link zum elektronischen Lehrvertrag mit Berufsfachschulanmeldung 

 
Im Internet unter 
http://www.ag.ch/berufsbildung/de/pub/vertrage_formulare/lehrvertrag.php auf  
 
"online" oder auf  
 
"der elektronische Lehrvertrag mit Berufsfachschulanmeldung" klicken. 
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2. Eingabe der Lehrvertrags-Daten  
 

Alle Angaben vollständig ausfüllen ohne Sonderzeichen zu verwenden (Beispiel 
Lohnangaben: Angabe 600 und nicht 600.--) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Angaben für die Berufsfachschulanmeldung (Zusatzblatt) 
 

Sind alle Angaben vollständig ausgefüllt, gelangen Sie mit "Lehrvertrag drucken" 
(= weiter) unten links auf die nächste Seite. Anschliessend öffnet sich das Zu-
satzblatt für die Berufsfachschulanmeldung. 
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Folgendes Fenster öffnet sich. Die Angabe der "Schulbildung/Ausbildung im Jahr 
vor Lehrbeginn" ist zwingend, damit Sie auf die weiteren Felder gelangen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Mit "Lehrvertrag drucken" unten links schliessen Sie die Berufsfachschulanmeldung ab 
und können den Lehrvertrag mit Zusatzblatt abspeichern und anschliessend drucken. 
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4. Lehrvertrag speichern 

 
Sie gelangen nun auf folgende Seite (links): Hier können Sie den Lehrvertrag im 
XML-Format abspeichern. Es empfiehlt sich den Lehrvertrag immer zu speichern, 
damit später Änderungen/Korrekturen gemacht werden können. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Speichern Sie den Lehrvertrag 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.  

2.  

3.  
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Wählen Sie anschliessend den Speicherort. Wichtig: Beim Speichern den Dateityp 
nicht ändern. Nur XML-Dateien können später wieder geöffnet werden. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nachdem Sie auf speichern 
geklickt haben, öffnet sich ne-
ben stehendes Fenster. Um den 
Download zu beenden, klicken 
Sie auf "Schliessen". 
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5. Gespeicherten Lehrvertrag wieder öffnen 

 
Wichtig: Der zuvor gespeicherte Lehrvertrag kann nicht durch Doppelklick auf 
die Datei wieder geöffnet werden. Der Lehrvertrag kann nur im Internet unter 
www.lehrvertrag.info/upload wieder geöffnet werden.  
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Klicken Sie auf "Durchsuchen", um die Lehrvertragsdatei aufzurufen. Anschliessend mit "öff-
nen" die XML-Datei einlesen.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bevor die Datei eingelesen werden 
kann, müssen Sie den 6-stelligen Co-
de im untenstehenden Balken einge-
ben. Weiter mit "Lehrvertragsdatei ein-
lesen". 

1.  

2.  

3.  

4.  

5.  
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Der ausgefüllte Lehrvertrag erscheint. Hier können Sie Änderungen vornehmen. Achtung: 
die geänderten Lehrvertragsdaten müssen nochmals abgespeichert werden. (Vorgehen sie-
he unter 4. Lehrvertrag speichern) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Lehrvertrag drucken 
 

Wenn die Angaben zum Lehrvertrag und die Angaben zur Berufsfachschulanmel-
dung vollständig erfasst sind, können Sie den Lehrvertrag und das Zusatzblatt 
drucken. 
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Sie gelangen anschliessend auf folgende Seite (Grafik links): Nun können Sie den Lehrver-
trag definitiv drucken. Sobald Sie den Lehrvertrag gespeichert haben (Punkt 4) sind die 
Lehrvertragsdaten inkl. Angaben zur Berufsfachschulanmeldung elektronisch übermittelt 
worden. 
 
Der Lehrvertrag ist in 3-facher Ausfertigung auszudrucken, durch alle Parteien zu unter-
zeichnen und zur Genehmigung einzusenden an: Abteilung Berufsbildung und Mittelschulen, 
Bachstrasse 15, 5001 Aarau 
 
Achtung: Es muss nur der Lehrvertrag eingeschickt werden. Die Berufsfachschulan-
meldung erfolgt ausschliesslich elektronisch. 
 
 
 
 
 
 
 

Auf dieser Seite sind sämtliche Berufsfachschu-
len im Kanton Aargau aufgeführt. Durch "Klick" 
auf eine Berufsfachschule gelangen Sie direkt 
zum Webauftritt der jeweiligen Berufsfachschule. 
In den Webauftritten der Berufsfachschulen fin-
den Sie weitere Informationen zur Schulanmel-
dung und zum Schuleintritt. 

Nachdem Sie "Lehrvertrag drucken" gewählt 
haben, öffnet sich die Datei im pdf-Format (sie-
he Grafik unten). Klicken Sie auf das Druck-
symbol oben links. Gleiches Vorgehen für das 
Drucken des Zusatzblattes wiederholen. Hier 
können Sie den Lehrvertrag und das Zusatzblatt 
abschliessend auch als pdf-Datei abspeichern. 

1.  

2.  


