Anleitung fur die Erfassung des elektronischen Lehrvertrags mit
Berufsfachschulanmeldung

Allgemeine Informationen
Systemanforderungen / Datensicherheit

- Zugriff auf das Internet
- Browser Microsoft Internet Explorer (ab 5.5 empfohlen)
- Adobe Acrobat Reader, Version 5 oder héher

- Die erfassten Daten werden maximal wéhrend 24 Stunden auf dem Web Server
gespeichert. Nach der Ubermittlung der Daten an die Abteilung Berufsbildung und
Mittelschule werden sie geldscht. Die Verschlisselung erfolgt iber eine gangige
SSL Verschlisselung (secure socket layer)

Hinweise zur online Lehrvertragserfassung

- Mit der Tabulator-Taste bewegen Sie sich von einem Eingabefeld ins Nachste.

- Erlauterungen zum Ausfillen des Lehrvertrages finden Sie unter den Nummern
rechts am Rand.

- Durch Anklicken der Taste "Weiter" kommen Sie auf die nachste Seite.

- Nach Abschluss der Eingabe werden die Daten automatisch an unsere Datenbank
Ubermittelt.

- Damit Sie keine Daten verlieren, empfehlen wir lhnen die Speicherung des Lehr-
vertrages als PDF-Datei.
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1. Link zum elektronischen Lehrvertrag mit Berufsfachschulanmeldung

Im Internet unter
http://www.ag.ch/berufsbildung/de/pub/vertrage formulare/lehrvertrag.php auf

"online" oder auf

"der elektronische Lehrvertrag mit Berufsfachschulanmeldung” klicken.

f Grozser Rat

T Regierungsrat T Justizbehdrden I Werwalung T Stichworte A-Z I Newsletter

]

wwwag.ch > Berufsbildung > Vertrdge / Formulare > Lehrvertrag

Berufsbildung

Lehrvertrag

Meu kann der Lehr\fer‘l sgefullt werden. Nutzen Sie diese praktische
WMéglichkeit. In einem ArbETsgang konnen Sie so den Lehrvertrag ausfillen und

die Berufsfachschulanmeldung vornehmen.

Der elektronische Lehrvertrag mit Berufsfachschulanmeldung

Wichtige Hinweise

» Der elekironisch erfassie Lehrverirag (Online-Lehrvertrag) muss in 3-
facher Ausfertigung ausgedruckt werden und von allen Parteien
unterzeichnet zur Genehmigung an die folgende Adresse eingesendet
werden: Abteilung Berufsbildung und Mittelschule, Bachstrasse 15,
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Verwandte Themen

¥ Lehrstellennachweis LEMNA
¥ Berufsheratung

¥ Lehrlingsberatung

¥ Ferienplane der Gemeinden

¥ Vitamin L - Massnahmen zur
Lehrstellenfarderung

¥ Allgemeinbildung (ABU)

Berufsbildung: Gesetzliche
Grundlagen

¥ Berufshildungsgesetz BBG
(Bund)
¥ Rermifehildunnswvernrdnnnn BRV



2. Eingabe der Lehrvertrags-Daten

Alle Angaben vollstéandig ausfullen ohne Sonderzeichen zu verwenden (Beispiel
Lohnangaben: Angabe 600 und nicht 600.--)

'] Lehrvertragzdaten hochladen

Hisiweis i
“<Wegwaiser durch die Bansdsishres>

1. Lehrbetrieb Musterfirma 062 835 00 00 P
IMusterstrasse muster@firma.ch

1
5000 Aarau
2 Lomend s | On ©

Tellistrazsse 65 L] & & @ (+)

5004 | |Aarau Spanisch v

24

1903 v

Spanien '

ed

Vertretung
(Vater undloder Cim Of O

Mutter; oder 062 822 00 00
Vormundschafts-
behérde}

Om @& f O

0628242525

2 Gesetacts -

4: Berufs_ =
bezeichnung, 1.3
Bildungsdauer, gffentliche Verwaltung 39
propezet ElE3 ElE3 23

3. Angaben fir die Berufsfachschulanmeldung (Zusatzblatt)

Sind alle Angaben vollstandig ausgefullt, gelangen Sie mit "Lehrvertrag drucken”
(= weiter) unten links auf die nachste Seite. Anschliessend 6ffnet sich das Zu-
satzblatt fur die Berufsfachschulanmeldung.

12. Beilagen zum []
Lehrvertrag und
weitere besondere

Bildungsdauer
oder Aufldsung
des Lehrvertrags

‘ l Lehrvertrag drucken |
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Folgendes Fenster 6ffnet sich. Die Angabe der "Schulbildung/Ausbildung im Jahr
vor Lehrbeginn” ist zwingend, damit Sie auf die weiteren Felder gelangen.

|
Berufsbildner 0152 835 00 10
Lemende 075 444 44 44 - (oG blugwin.ch
Person JOSe.mU|0@ Lewin.cl

O OO O O

(054, Oberstufenschulhaus Schachen, Aarau

Berufsmaturitat

Detailhandel

Mit "Lehrvertrag drucken" unten links schliessen Sie die Berufsfachschulanmeldung ab
und kénnen den Lehrvertrag mit Zusatzblatt abspeichern und anschliessend drucken.

Informatiker

Allgemein

Lehrvertrag drucken
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4. Lehrvertrag speichern

Sie gelangen nun auf folgende Seite (links): Hier kdnnen Sie den Lehrvertrag im
XML-Format abspeichern. Es empfiehlt sich den Lehrvertrag immer zu speichern,
damit spater Anderungen/Korrekturen gemacht werden kénnen.

E\Z www.lehrvertrag.info

Lehrvertrag von Muio José, bei Musterfirma

Die Daten fiir den Lehrvertrag wurden aufbereitet und sind bereit zum Druck

[ Lehrverrag drucken |

[ Zusatzhlatt drucken ]

Bitte senden Sie den unterschriebenen Vertrag in dreifacher Ausfiihrung an '.Z www.lehrvertrag.info

d Sport Speichern von Lehrvertrd i n
ttelschule

Bitte klicken Sie auf den nachfclgenden Link um die erfassten Vertragsdaten zu speic

H Datei mit aktuellen Vertragsdaten herunterladen

2.

cet Adobe
Reader

Fallz Sig =tmverirag spater nachbearbeiten mdchten, 1 www lehrvertras.info/uplead

Gespeicherte Lehrvertragsdaten erneut verwenden:
Sie kitnnen die nachfolgende Adresse zum spateren Einlesen von gespeicherten Vertragsdaten verwenden:.

en Sie hier die Miglichkeit, die eingegeben Daten abzuspeichern.

H Lehrveriragsdaten speichern Bendtigen Sie Support furdie Verwendung dieser Funktion?

e Bitte wenden Zie zich bitte an |hr kantonales Berufsbildungz=amt oder an die unten sufzefihree E-Mail Adresse:

venden Sie Zum eTeTte =TETEe.

iwiw lehrvertrag.info/upload

Berufsfachschulen:

Berufzschule Aarau

Handelsschule K\ Aarau

Schule fiir Gestattung Aargau
Berufzfachzchule BerufsBildungBaden
Wirtschaftsschule K\ Baden-Zurzach
Berufzfachzchule Gezundheit und Soziales Brugg
BWZ Brugg

BBZ Freiamt

BBZ Fricktal

Berufzschule Lenzburg

KW Lenzburg-Reinach Business School
LBBZ Liebegg

Schweizerizche Gartenbauschule Niederlenz
Berufzachulen Zofingen

Speichern Sie den Lehrvertrag

Dateidownload

X

Mochten Sie diese Datei offnen oder speichern?

Mame: Lehrvertragsdaten_Musterli_ID9488277 14, xml
Typ: =ML-Dokument, 2,99 KB

Yo wew, jossaft,ch 3.

1§

Ciffren Speichern Ahbbrechen

. Dateien aus dem Internet konnen nidtzlich sein, aber manche

[ D ateien kannen eventuell auf dem Computer Schaden annichten.
@ Offnen ader speichern Sie diese Datei nicht, fall: Sie der Duelle
nicht wertrauen. Welches Risiko besteht?
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Wabhlen Sie anschliessend den Speicherort. Wichtig: Beim Speichern den Dateityp
nicht &ndern. Nur XML-Dateien kdnnen spéater wieder gedffnet werden.

Speichern unter,

Speicherr in; |l.f,\ Lebirvertrag m Tf ¥ [~

Zuletzt
venwendete D

?‘l'__'.'

Deszktop

9

Eigene D ateien

Arbeitzplatz

e

Drateiname: |Lehrvertragsdaten_Musterli_lDEMEEE??'l4.:-:m| V| | Speichern |

e | [ Abbrechen ]

Netzwerkumgel@ | HhL-Drokument )

Download beendet Z”Eﬁ__('

- Download abgeschlossen

download. aspx won wen, jossoft.ch

Nachdem Sie auf speichern
geklickt haben, 6ffnet sich ne-
ben stehendes Fenster. Um den
Download zu beenden, klicken
Sie auf "Schliessen".

Heruntergeladen: 2.99EBin 1 5ek,
Cownload nach: dLehrvertragsdaten_Muster, .,
Ubertragungsrate: 2,99 KBJs

[ ] Dialogfeld nach Beendigung des Dowrnloads schliefen

[ Cffrien ] [ Ordrer affren @
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5. Gespeicherten Lehrvertrag wieder 6ffnen

Wichtig: Der zuvor gespeicherte Lehrvertrag kann nicht durch Doppelklick auf
die Datei wieder getffnet werden. Der Lehrvertrag kann nur im Internet unter
www.lehrvertrag.info/upload wieder getffnet werden.

@ www.lehrvertrag.info

Speichern von Lehrvertragen zur spdteren Verwendung

gitte klicken Sie auf den nachfolgenden Link um die erfassten Vertragsdaten zu speichern:

H Datei mit aktuellen Vertragsdaten herunterladen

Gespeicherte Lehrvertragsdaten erneut verwenden:
sie kitnnen die nachfolgende Adresse zum spateren Einlesen von gespeicherten Vertragsdaten verwenden:.
www lehrvertrag info/upload

Bendtigen Sie Support fur die Verwendung dieser Funktion?
Bitte wenden Sie zich bitte an lhr kantonales Berufzbildungzamt oder an die unten sufgefuhrte E-Mail Adrezse:

helpdezki@jcs=oft.ch
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Klicken Sie auf "Durchsuchen”, um die Lehrvertragsdatei aufzurufen. Anschliessend mit "o6ff-

nen" die XML-Datei einlesen.

1 www.lehrvertrag.info/upload

Einlesen von gespeicherten Lehrvertragsdaten 1

( “ DUFchsuD

Bitte wahlen Sie die die gewlinschte Lehrvertragsdatei aus:

Bitte geben Sie lhren persénlichen Zahlencode ein:

(Die Eingabe aines gUltigen Codas schitzt vor Missbrauch der hier angebotanan Funktion.

Sollten Sie die Zzhl nicht lesen kdnnen, betdtigen Sie bitte den Aktuzlisieren-Button lhres Browsers um gine neue zu generiere

4.

[ ]

Speiziern unter,

Speichern in: | |9 Lehrvertrag

ﬁ\ Lehrvertrag

Zuletzt
venvendete D

Desktop

9

Eigene Dateien

Arbeitzplatz

3.

D ateiname:

| Lehrvertragedaten_tusterli_ID948827714 xml + |

[ Speichem l

Netzwerkumngeb | Dateityp: |><ML-D0kument

v

[ Abbrechen ]

[ Lehrertragsdatei einlesen ] 5

Banstizen Sie Support fir die Verwendung disser Funktion?
Bitte wenden Sie sich bitte 2n |hr kantonales Berufsbildungsamt oder an die unten sufgefinrte E-Mail Adresse

helpdeski

v

Bevor die Datei eingelesen werden
kann, miussen Sie den 6-stelligen Co-
de im untenstehenden Balken einge-
ben. Weiter mit "Lehrvertragsdatei ein-
lesen".
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Der ausgefillte Lehrvertrag erscheint. Hier kdnnen Sie Anderungen vornehmen. Achtung:
die geanderten Lehrvertragsdaten missen nochmals abgespeichert werden. (Vorgehen sie-
he unter 4. Lehrvertrag speichern)

2] Lehrvertragadaten hochladen

Hinrweis in
=oWegwaiser durch dis Barulsishras»

- —
1. Lehrbetrieb Musterfirma Hans Muster 062 835 00 00 21
Musterstrasse I‘I muster@firma.ch

2. Lernende, O ()

24

Tellistrasse Od Of Qi O (+)

5004 | |Aarau Spanisch ~

o0
[ - v
I] Spanien )

et =
Vertretung
{WVater undioder Tellistrasse O ® ®

Mutter; oder 062 822 00 00
Vormundschafts-
behorde)

Aarauerstrasse Om & f O

0628242525

4. Berufs- Kauffrau Erweiterte Grundhildung ~-~
bezeichnung,

Bildungsdauer, dffentliche Verwaltung 239

6. Lehrvertrag drucken

Wenn die Angaben zum Lehrvertrag und die Angaben zur Berufsfachschulanmel-
dung vollstéandig erfasst sind, kdnnen Sie den Lehrvertrag und das Zusatzblatt
drucken.

12. Beilagen zum []
Lehrvertrag und
weitere besondere

Bildungsdauer
oder Aufldsung
des Lehrvertrags

‘ | Lehrvertrag drucken |
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Sie gelangen anschliessend auf folgende Seite (Grafik links): Nun kénnen Sie den Lehrver-
trag definitiv drucken. Sobald Sie den Lehrvertrag gespeichert haben (Punkt 4) sind die
Lehrvertragsdaten inkl. Angaben zur Berufsfachschulanmeldung elektronisch Gbermittelt
worden.

Der Lehrvertrag ist in 3-facher Ausfertigung auszudrucken, durch alle Parteien zu unter-
zeichnen und zur Genehmigung einzusenden an: Abteilung Berufshildung und Mittelschulen,
Bachstrasse 15, 5001 Aarau

Achtung: Es muss nur der Lehrvertrag eingeschickt werden. Die Berufsfachschulan-
meldung erfolgt ausschliesslich elektronisch.

1.

— ) Nachdem Sie "Lehrvertrag drucken" gewahilt

'\X www.lehrvertrag.info haben, 6ffnet sich die Datei im pdf-Format (sie-
he Grafik unten). Klicken Sie auf das Druck-

symbol oben links. Gleiches Vorgehen fiir das

Drucken des Zusatzblattes wiederholen. Hier

Die Daten fir den Lehrvertrag wurden aufbereitet und sind bereit zum Druck kdnnen Sie den Lehrvertrag und das Zusatzblatt

[ abschliessend auch als pdf-Datei abspeichern.

Lehrvertrag von Muio José, bei Musterfirma

Lehrvertrag drucken ]

[ Zusatzblatt drucken ]

Bitte senden Sie den unterschriebenen Vertrag in dreifacher Ausfiihrung an

Deparfement Bildung, Kultur und Sport
A.'_'er-'ulﬁn"ng Se-'b'f&'}-'-'db'-"-g I'.A-l'-ld |r1’.'-'f.'6-'SC-"-b'-'e - ol ST H AT = S oo -t Sete v ) Extras
Bachsirasse 15 [ oo s ) - Bptiscinin Sats | 1 |2 Eiviinen @vegptdiem [177% + ) Salendrchtliien| - fine istincion Sate
5001 Aarau
Lehrvertrag T — .
= Siara Aaguben wardn rem o bontomsben Babirds wgimt Burufichs Geusdbidung mit widg Bortrastest 4
. Vartingarte bonulliche Grundbildong £
Ger Ielu:ll; R T— Tuiatalabre <
Reader- :
Lehibettieking iin)* / asders 2
-
il
Nechgenonnte Parteien treffen folgende Vereinbarungen 4%
-
Falls Sie den Lehrvertrag spéter nachbearbeiten michten, 1. Lebrbetrleh || ime  Mitterimia Han Muster fo 062835 00 00 =
haben Sie hier die Maglichket, die eingegeben Daten abzuspeichern. irove Musterstrasse 1 i-Mail
PI/0r 5000 Aarau muster@firma.ch
H Lehrvertragzdaten speichern
-
. ) 7. Lernende Person | Neme Mule Yanens Y5 7"
“erwenden Sie zum erneuten einlesen der Daten folgende Adresse: L e Godlecht: X m |
ww lehrvertrag.info/upload e S Meergwdet| S R e
711/0y 8004 Aarau x| mdeny #5
[N — e
B fsfachschul Toln, 06282200 00 Gob Dot 11,1593 :Ine:qu( su-.Jnf-
- * Lumgond angaben
eruistachschulen: Hemaisri Spanien [ ot E5 [ g e b s

Berufsschule Aarau

Handelzzchule KV Aarau 3, Gosetaliche | Neme Muic Yormems Juan
; . Vertretung
Schule fir Gestaltung Aargau (Vator und foder | fraue Telistrasss 65 PR g .
P Matter ader
E?rufafachzchule BerufsBildungBaden Vorsondachatte. B piz /1 5304 Asran 1, 062 822 00 00
Wirtzchaftzschule KV Baden-Zurzach behirde]

Berufzfachzchule Gezundheit und Seziales Brugg
BWZ Brugg
BBZ Freiamt

BBZ Fricktal
Berufzechule Lenzburg
KW Lenzburg-Reinach Businezz School

Berufzzchulen Zefingen

Auf dieser Seite sind sdmtliche Berufsfachschu-
len im Kanton Aargau aufgefuhrt. Durch "Klick"
auf eine Berufsfachschule gelangen Sie direkt
zum Webaulftritt der jeweiligen Berufsfachschule.
In den Webauftritten der Berufsfachschulen fin-
den Sie weitere Informationen zur Schulanmel-
dung und zum Schuleintritt.
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