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1. Allgemeine Informationen

• 1. Teil: Information

− Zentrum Bildung – Wirtschaftsschule l KV Aargau Ost

− Ausbildung Kauffrau/Kaufmann EFZ

− Diverses

• 2. Teil: Gespräche mit Lehrpersonen der Klasse

• 3. Teil: Gegenseitiger Austausch beim Apéro

1.1. Eltern- und Berufsbildner*innen-Abend (November 2023)
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1. Allgemeine Informationen
1.2. Zwischenzeugnis (Oktober 2023)
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1. Allgemeine Informationen
1.3. Handlungskompetenzen im Semesterzeugnis ersichtlich
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2. Handlungsbausteine / Trainingseinheiten

Die Handlungsbausteine/Trainingseinheiten
• bringen die Praxis ins Schulzimmer und ermöglichen es, schulisches und 

betriebliches Lernen zu vernetzen;
• decken sämtliche branchenübergreifenden Handlungskompetenzen der 

neuen Bildungspläne ab;
• ergänzen die Lehrmittel und Lernmedien verschiedener Verlage, 

welche die theoretischen Grundlagen abdecken;
• sind eine wichtige inhaltliche Grundlage für die Vorbereitung auf die 

schulischen Abschlussprüfungen.

2.1. Konzept
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2. Handlungsbausteine / Trainingseinheiten

• Mail des zB. vom 15. September 2023
• Bestellung: durch Lernende/Lehrbetriebe

https://blm-map.konvink.store/
• Preise

• CHF 195.- Zugang nur für 1 Berufslernende/n
• CHF 225.- Zugang für 1 Berufslernende/n und 1 Berufsbildner/in

• Inhalte:
− Handlungsbausteine (Handlungsanleitungen, Videos und Werkzeuge)
− Trainingseinheiten 

2.2. Bestellung

https://blm-map.konvink.store/


Freitag, 3. November 2023

3. Persönliches Portfolio

Seite 10



Freitag, 3. November 2023 11

3. Persönliches Portfolio

Begriff
• Portfolioarbeit ist ein Werkzeug, um während der Ausbildung Theorie und 

Praxis miteinander zu verbinden.
• Wichtigstes Instrument im Zusammenhang mit dem lebenslangen Lernen
• Kompetenzentwicklung wird dokumentiert

Form
• Kaufmännische Ausbildungs- und Prüfungsbranchen stellen das persönliche 

Portfolio zur Verfügung.
• Konvink, time2learn, …

3.1. Begrifflichkeit
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3. Persönliches Portfolio
3.2. Inhalte

Persönliches
Portfolio

Kompetenzraster

Extrameilen

Praxisaufträge

Ausbildungsplan

Reflexion

Dokumentation
Lernprozesse

Ablage Hilfsmittel
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3. Persönliches Portfolio

Wir führen kein separates, vollständiges Schulportfolio!
• Einführung in die Portfolioarbeit
• Inputs/Hilfestellungen für die Portfolioarbeit:

Welche Formen des Dokumentierens gibt es? Wie dokumentiert man 
sinnvoll? Was ist eine gute Reflexion?

• Inhaltliche Beiträge
− Schulische Produkte (bspw. Dokumentation eines schulischen Projekts)
− Erarbeitete Hilfsmittel (bspw. Checkliste zur Erstellung eines privaten 

Budgets)
− Reflexionen (bspw. Erkenntnisse zum eigenen Lernen)
können im persönlichen Portfolio aufgenommen werden.

• Zeugnisnoten HKB A und schulische Abschlussprüfung HKB A

3.3. Beitrag der Berufsschule – unsere Umsetzung am zB.
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3. Persönliches Portfolio
3.4. Bedeutung im QV

14

1. Sem. 3. Sem. 4. Sem. 5. Sem. 6. Sem.
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4. Kauffrau/Kaufmann EBA

• Konzept
− Zweijährige Ausbildung mit eidgenössisch anerkanntem Berufsattest
− Voraussetzung: abgeschlossene Volksschule
− Anschluss: Option eines Einstiegs ins 1. oder 2. Lehrjahr EFZ
− Verbesserung der inhaltlichen und konzeptionellen Verknüpfung
− EBA = Branche D+A

• Neuerungen
− zwei Schultage im 1. Lehrjahr (neu: Total 960 Lektionen)
− Englisch in zwei HKB enthalten (Niveau A2)
− Französisch als Freifach im 2. Lehrjahr möglich
− Ausbau der überbetrieblichen Kurse von 7 auf 8 Tage

4.1. Konzept und schulische Neuerungen in der Übersicht
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5. Kauffrau/Kaufmann EFZ

Schulleitung / Projektleitung

Wirtschaft Deutsch Englisch IKA Französisch Sport

5.1. HKO-Unterricht – Zuteilung der Fächer auf HKB A - E

HKB A

HKB B

HKB C

HKB D

HKB E

WPB

Sport
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5. Kauffrau/Kaufmann EFZ
5.1. HKO-Unterricht – Beispiel HKB A, 1. Lehrjahr

HKB Lernfeld Lernfeld Titel Le
kt

. p
ro

 LF

De
ut

sc
h

En
gl

is
ch

W
irt

sc
ha

ft

HKB A LF 1 Portfolioarbeit: Ich als Privat- und Berufsperson 16 6 10
LF 2b Persönliche Finanzen 16 16
LF 3a Netzwerke und Selbstmarketing 8 4 4
LF 4c Kunst Erlebnistag

Vorgehen
• Verteilung Lernfelder (inkl. Lektionen) auf Fächer
• Erstellung Lernarrangements
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5. Kauffrau/Kaufmann EFZ

• Erstellung von handlungskompetenzorientierten Lernarrangements pro 
Lernfeld

• Elemente des Lernarrangements
− Didaktisches Design  Verteilung der Inhalte auf Lektionen
− Drehbuch  Aufbau der Unterrichtssequenzen
− Lehrmittel ( Grundlagenwissen)
− Handlungsbausteine/Trainingseinheiten
− Zusätzliche Materialien
− Moodle-Kurs ( Master-Kurse)

5.1. HKO-Unterricht - Elemente
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5. Kauffrau/Kaufmann EFZ

• Ziel
Abwechslungsreicher Mix von Lehrmittel, Handlungsbausteinen und/oder 
Trainingseinheiten und Zusatzunterlagen

• Einbau von HKO-Methoden (Mini-Case, Rollenspiel, Critical Incident usw.)
• Unterrichtsphasen

1. Einstieg/Vorwissen
2. Wissensvermittlung
3. Anwendung
4. Wissenssicherung
5. Auswertung

• Einbau von HKO-Prüfungsaufgaben

5.1. HKO-Unterricht – Anforderungen an das Drehbuch
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5. Kauffrau/Kaufmann EFZ
5.2. Ausblick 1. Lehrjahr

Termin Ereignis
Mittwoch, 24. Januar 2024 Standortbestimmung 1. Semester

(Vormittag oder Nachmittag)
Donnerstag, 29. Februar 2024 Anmeldeschluss WPB 1 und 2

Mittwoch, 3. April 2024 Erlebnistag Kunst (EFZ/EBA)
Donnerstag, 21. Juni bis 
Dienstag, 2. Juli 2024

• Standortbestimmung 2. Semester
• Repetition 1. Lehrjahr in Form einer 

HKB-Trainingswerkstatt
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5. Kauffrau/Kaufmann EFZ

WPB 1 zweite Fremdsprache Niveau B1
Diplom DELF B1
(analog zu FR im E-Profil)

WPB 2 zweite Fremdsprache Niveau A2/B1
Agieren im mehrsprachigen Arbeitsumfeld
Projektarbeit

5.3. Wahlpflichtbereiche (WPB) Französisch im 2. Lehrjahr

Anmeldeverfahren KE26

November 2023 Information der BL
Dezember 2023 individuelle Gespräche mit BL / Selbsteinschätzung
Januar 2024 Zeugnis 1. Semester / Empfehlung der FR-LP
Februar 2024 Anmeldeschluss WPB 1 und 2
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5. Kauffrau/Kaufmann EFZ

• Inhalte
Finanzen Rechnungswesen
Technologie Support und Datenauswertung
Kommunikation mit Anspruchsgruppen in DE
Kommunikation mit Anspruchsgruppen in EN

• Ziel
Praxisnahe Vertiefung eines ausgewählten HKB

• Prämisse
 Im Idealfall ist es für die BL möglich, die zentralen Inhalte und Aufgaben der
 Optionen auch im Betrieb anwenden zu können.
 Dies ist jedoch keine zwingende Voraussetzung bei der Wahl.
• Anmeldeverfahren KE26

November 2024 Information / individuelle Gespräche mit BL
Dezember 2024 Anmeldeschluss

 
   

5.4. Optionen im 3. Lehrjahr
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6. Kauffrau/Kaufmann EFZ mit BM
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6. Kauffrau/Kaufmann EFZ mit BM

• Ohne schulische Erfahrungsnoten (Noten Betrieb und ÜK je 50%)
• Prüfungen in allen HKB ausser HKB A (Allgemeinbildung)
• Vorbereitung auf Prüfungen mittels Trainingseinheiten

• Während des Unterrichts

• An zusätzlichen Halbtagen (KM26 1. Lj: 15. Nov. 23, 12. Jun. 24, 26. Juni 24)

• Hohe Belastung in den Prüfungswochen

6.1. QV für die Ausbildung EFZ

• Abschluss Mathematik nach 2 Jahren  Umverteilung der Lektionen
• Mehr Lektionen in Wirtschaftsfächern (für Trainingseinheiten)
• Weniger Lektionen in HKB E und Sport
• Keine ÜfK-Halbtage
• Keine Projektwoche zu Lehrbeginn

6.2. Anpassungen Stundenplan
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7. Semester in der Romandie

• 3. Semester (EFZ auch 4.); Noten zählen nicht als Erfahrungsnoten

• Lehrstelle durch Ausbildungsbetrieb zu organisieren

• ÜK weiterhin in der Deutsch-Schweiz

• Schule in Nyon oder Lausanne

• Unterkunft ist Sache der Lernenden

• Finanzielle Unterstützung durch den Bund (Movetia)
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8. Fragen und Anliegen
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